
Ihr Profil:

Sachbearbeiter/-in (w/m/d)  
für die Haus-/WEG-Verwaltung
mit oder ohne Versammlungsleitung  

Telefon 07121 /  2413-0   
Bewerbung@Dr.Rall-Immobilien.de

	■ Branchenerfahrung bzw. einschlägige, zumindest juristi- 
        sche oder kaufmännische Ausbildung und Berufserfah- 
        rung, gerne auch ein Studium, sind erwünscht (für  
		  Versammlungsleitung erforderlich) 

	■ strukturiertes und organisiertes Arbeiten unter ständiger  
        Priorisierung der oft überraschenden Aufgaben (Notfälle)

	■ Spaß am Umgang mit Menschen und Immobilien 

	■ Betreuung des Gemeinschaftseigentums von Gebäuden 
	■ erster Ansprechpartner für Eigentümer
	■ abwechslungsreiche Verwaltungstätigkeit mit gelegentli- 

        chen Vor-Ort-Terminen
	■ Leitung von Eigentümerversammlungen  

		  (sofern Branchenerfahrung vorhanden) 

Ihre Aufgaben:

Wenn Sie bei einer erfolgreichen familiengeführten Immobilienfir-
ma in der Region Reutlingen/Tübingen in einer verantwortlichen 
Position mitarbeiten möchten, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung 
per E-Mail, bitte zwingend mit Bild, Gehaltsvorstellung und Ab-
schlusszeugnissen, zumindest des höchsten Schul- und Ausbil-
dungs- bzw. Studienabschlusses.sowie einschlägige fachliche 
Weiterbildungsnachweise.

Wir bieten:

■ Vollzeitstelle
■ flexible Arbeitszeiten durch Gleitzeitmodell 
■ modern ausgestatteten Arbeitsplatz
■ gewährleistete fachliche Einarbeitung
■ gute Entwicklungs- und Aufstiegschancen

  (z.B. zum Versammlungsleiter)


